安管人员证书业务办理指南

【安管人员证书获取流程】
   1、企业登录“安徽省建筑施工企业‘安管人员’和特种作业人员培训考核管理系统”（https://www.ahjsjg.cn:20443/）选择【企业登录】入口，在【证书业务】模块中选择【证书管理】。
   2、获取证书方法：①点击页面”刷新证书“可将该企业下学员证书获取（前题条件是学员已经在安徽特种作业微平台小程序实名完成并进行证书刷新后）②点击页面”手动刷新“批量输入学员身份证号进行证书获取。
   3、如需办理证书信息变更（证书照片变更、职务变更、企业更名）需学员提前在小程序做好实名认证并上传蓝底证件照。
【安管人员证书延期复核流程】
   1、证书到期前三个月由个人通过【安管特种作业微平台】小程序选择【安管人员】-【延期复核】向聘用企业提交延期登记；
   2、聘用企业提交延期申请；
   3、市级主管部门审核延期申请；
   4、个人通过【安管特种作业微平台】小程序-【办事】中查看学习链接；
   5、省级主管部门审核学时，完成延期。
【外省证书转入流程】
   1、企业在安徽省建筑市场监管公共服务平台（http://117.68.7.137:7006/platform/login）与新转入人员完成聘用关系；
   2、个人进入【安管特种作业微平台】小程序完成实名认证，在【我的】-【聘用关系】刷新聘用关系，查看当前聘用企业与转入企业信息是否一致；
   3、个人在【安管特种作业微平台】小程序选择【安管人员】-【跨省转入】-进行登记；（请申请人或企业登录“全国工程质量安全监管信息平台公共服务门户”- 安全生产管理人员考核合格证书信息栏目查询，原证书信息应为“办理转出”状态方可提交）；
   4、现省内企业登录“安徽省建筑施工企业“安管人员”和特种作业人员培训考核管理系统”（https://www.ahjsjg.cn:20443/）选择【企业登录】入口，选择【跨省转入】-选择登记人员，提交变更申请（填报省外证书信息，上传原件扫描件①安管考核合格证书②原单位解聘证明③现单位劳动聘用合同④外跨省变更批准证明⑤主管部门所需的其他材料）；
   5、待所属市级主管部门审批通过后，证书转入完成。
【证书转外省流程】
   1、个人进入【安管特种作业微平台】小程序完成实名认证；
   2、个人在【安管特种作业微平台】小程序选择【安管人员】-【跨省转出】申请注销转外省；
   3、原聘用企业登录“安徽省建筑施工企业“安管人员”和特种作业人员培训考核管理系统”（https://www.ahjsjg.cn:20443/）选择【企业登录】入口，选择【跨省转出】，根据系统提示填写相关信息，上传原件扫描件①安管考核合格证书②原企业解聘证明③现企业劳动聘用合同④主管部门所需的其他材料；
   4、待所属市级主管部门审批通过后，下载打印“跨省变更批准证明”至主管部门盖章后去外省办理相关手续；
【证书变更企业流程】
   1、个人与原聘用企业解聘；
   2、证书接收企业在安徽省建筑市场监管公共服务平台（http://117.68.7.137:7006/platform/login）与转入人员完成聘用关系；
   3、个人在【安管特种作业微平台】小程序选择【安管人员】-【证书变更】进行变更登记；（若申请人办理B类证书受聘企业变更业务，须先办理建造师注册证书执业企业变更）
   4、证书接收企业登录“安徽省建筑施工企业‘安管人员’和特种作业人员培训考核管理系统（https://www.ahjsjg.cn:20443/）”选择【企业登录】入口，选择【证书变更】-上传以下原件扫描件：①原企业解聘证明②现企业劳动聘用合同③企业项目负责人B证变更需提供新企业的一、二级建造师注册证书④现企业社保证明⑤其他主管部门所需材料；
   5、原企业登录“安徽省建筑施工企业“安管人员”和特种作业人员培训考核管理系统”（https://www.ahjsjg.cn:20443/）选择【企业登录】入口，选择-【证书变更】-确认；
   6、待所属市级主管部门审批通过后，完成聘用企业变更。
   注：如遇到原企业不配合或原企业已注销，补充填写强制调动申请表，由市级主管部门审批强制调动。
【证书注销流程】
   1、个人进入【安管特种作业微平台】小程序完成实名认证；
   2、个人在【安管特种作业微平台】小程序选择【安管人员】-【证书注销】-填写注销原因，上报企业；
   3、企业登录“安徽省建筑施工企业’安管人员‘和特种作业人员培训考核管理系统”（https://www.ahjsjg.cn:20443/）选择【企业登录】入口，选择【证书注销】点击同意；
   4、待所属市级主管部门审批通过后，完成证书注销。
[bookmark: _GoBack]注：如遇到企业不配合或原企业已注销，个人提供身份证扫描件、解聘证明（或写明劳动者已与原单位解除劳动合同关系的劳动仲裁书、法院判决书）、申请线下办理强制注销。
【信息变更流程】
   1、企业登录“安徽省建筑施工企业‘安管人员’和特种作业人员培训考核管理系统”（https://www.ahjsjg.cn:20443/）选择【企业登录】入口，选择-【证书管理】-【证书列表】中选择需要变更信息的人员，点击“申请信息变更”发起业务申请；（ 获取证书方法：①点击页面”刷新证书“可将该企业下学员证书获取（前提条件是学员已经在【安徽特种作业微平台小程序】进行证书刷新后）②点击页面”手动刷新“批量输入学员身份证号进行证书获取。）
   2、信息变更包含人员照片变更、职务变更、证书上企业名称变更（企业统一社会信用代码不变）；
   3、企业用户根据页面要求上传资料，提交申请；（个人照片务必为蓝底证件照）
   4、待所属市级主管部门审批通过后，完成信息变更。

